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	№
	Видеоряд
	Аудиоряд
	Хронометраж (сек)       
	Комментарии

	1. 
	Появляется надпись и заставка с обозначением продукта
система WorkFlowSoft
(лейбл, картинка).
Ниже двое часов: сравнение 20 минут х 1 день и 4 часов х 365 дней
Лицо (или рисунок) счастливого менеджера, который пользуется программой.
	Система WorkFlowSoft помогает автоматизировать прием заказов на перевод текстов. Вам достаточно создать типовую заявку 1 раз, чтобы экономить каждый день до 4-х рабочих часов. Автоматизация всего процесса занимает всего около 20 минут. 

Больше не нужно уточнять задание по несколько раз – вся информация по заявке фиксируется сразу. Вы избавляетесь от беспорядка с файлами - все документы загружаются в одну систему. Здесь же хранятся данные о том, кто выполняет заявку. Контролировать выполнение работы вместе с WorkFlowSoft намного проще.  
	16
	

	2. 
	На экране надпись WorkFlowSoft. Ниже на секунду появляется знак вопроса, затем исчезает. Появляется гаджет, на экране которого рука делает 2-3 клика в программе, после чего на экране большая галочка и надпись «Успешно». Гаджет с рукой исчезают.  
Появляются схематичные изображения (голова, плечи) сначала руководителя, потом появляется знак плюса, потом менеджера и тоже знак плюса и исполнителя.

	В чем преимущества системы WorkFlowSoft перед другими продуктами? 

- легко настроить процесс под любой тип задач;
- WorkFlowSoft имеет интуитивно понятный интерфейс; 
- система подходит для всех корпоративных сотрудников: вместе работают руководители, менеджеры и исполнители.
	14
	

	3. 
	Надпись: «Как работать в WorkFlowSoft?», ниже – открытый конвертик, в который прилетают и складываются несколько текстов. 
	Всего за 6 коротких этапов можно автоматизировать процесс приема текстов на перевод. 
 
	4
	

	4. 
	Показывают соответствующие действия на экране в программе. Динамичная съемка, акцент – на действии, которое происходит на экране.  Заголовок: «Заявка на перевод текста»










Нажимается кнопка «Редактировать маршрут»
	1 этап – создание Шаблона для перевода текста. Для этого нужно открыть вкладку Процессы и нажать кнопку «создать шаблон». Процессу по переводу присваивается имя. В кратком описании указываются особенности заявки и вносятся уточнения. 
В полях конкретизируются параметры работы. Указываются языки перевода, тематика, желаемый срок, необходимость заверять перевод у нотариуса. 
Важные для качественного выполнения заявки полЯ рекомендуем делать обязательными для заполнения. 
Документ, который нужно перевести, прикрепляется в созданное для него поле. 
Если нужно, вы сможете поменять форму максимум за 1 минуту. 

	23
	

	5. 
	Показывают соответствующие действия на экране в программе. Заголовок: «Создание маршрута» - задачи руководителя.

В конце – клик на кнопку «вернуться в маршрут».
	2 этап - создание задачи на руководителя инициатора заявки. Программа определяет руководителя автоматически. 
Здесь он подтверждает или отклоняет заявку на перевод текста. В задачу добавляются поля, где указывается информация, которая нужна для выполнения работы. Ниже можно прописать исполнителя задания, а также контролера выполнения работы и наблюдателя. 
	15
	

	6. 
	Показывают соответствующие действия на экране в программе. Заголовок: «Редактор маршрута».

В конце – клик для создания задачи для менеджера. 
	В редакторе маршрута мы видим созданную нами задачу. На 3-ем этапе оформим новую задачу - для менеджера. 
	5
	

	7. 
	Показывают соответствующие действия на экране в программе. Заголовок: «Создание маршрута» - задачи менеджера
	В задаче для менеджера пишем, что он должен передать перевод в агентство. Добавляем необходимые поля, делаем их доступными только для чтения, чтобы менеджер не мог их менять. 
В специальных полях менеджер обязательно указывает реалистичный срок, переводчика и оставляет для него комментарии. В необязательное поле «дополнительные файлы» менеджер может загрузить договора.  
С помощью кнопки «передано» мы передаем задачу выбранному переводчику. 
	15
	

	8. 
	Показывают появившуюся связь.  

В конце - клик на связь.
	Мы видим, что между задачами руководителя и менеджера появилась связь. По ней пойдет процесс, если руководитель нажмет кнопку «подтвердить». 
	6
	


	9. 
	Показывают связь с отклоненной задачей. 
	Если руководитель отклонит задачу, то весь процесс остановится. 

	4
	

	10. 
	Показывают соответствующие действия на экране в программе. Заголовок: «Создание маршрута» - задачи переводчика
	Переходим к 4-му этапу. Переводчик работает в WorkFlowSoft в учетной записи внешнего пользователя. Она создается, чтобы у него был ограниченный доступ в систему

Поясняющий текст для переводчика содержит задачу - выполнить перевод. Добавленные файлы недоступны для изменения, так как переводчик не имеет права их менять. В обязательное поле - итоговый файл с переводом - сотрудник загрузит работу. После этого он нажмет на кнопку «перевод готов». 
Сотрудник, создавший заявку на перевод, может принять его или отправить текст на доработку. 
	18
	

	11. 
	Показывают появившуюся связь.  
	Между задачами менеджера и переводчика появилась связь. Она срабатывает, если переводчик нажимает кнопку «передано».  
	4
	

	12. 
	Показывают создание задачи на заверение текста. 
	Перевод готов и одобрен. Осталось только заверить его у нотариуса, если это нужно. Для сотрудника, который займется этим, создается отдельная задача. 
Это 5-й этап, он необязательный. 
	6
	

	13. 
	Показывают задачу инициатора и выбор оценки. 
	Когда работа готова, инициатор заявки оценивает качество перевода. Можно обозначить это действие как 6-й, заключительный этап. 
	5
	

	14. 
	Показывают экран с задачами и связями между ними  - теперь все заполнено. 
	Задача успешно выполнена. Все файлы и вся история работы над заявкой сохраняются в системе.  
	6
	

	15. 
	В верхней половине экрана схематично показывают, как файлы ложатся друг на друга в стройную стопку и упаковываются в красивую папочку с названием WorkFlowSoft, она завязывается на шнурок. Сверху на нее ставится оценка 5+ или надпись «отлично».
В нижней части экрана появляется мешочек с деньгами. 
	Таким образом, WorkFlowSoft – это полезная система для автоматизации бизнес-процессов и работы над ними, а также отличный инструмент для оценки эффективности персонала.
WorkFlowSoft экономит время и помогает увеличить прибыль. 
Начните автоматизировать бизнес вместе с WorkFlowSoft абсолютно бесплатно! Перейдите на сайт https://workflowsoft.ru/ прямо сейчас! 
 
	9
	

	16. 
	Экран с титрами. Название компании
Логотип.
Контактная информация

	 -
	4
	


Общий хронометраж – около 150 секунд по хронометру
 
